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INFORME CORRESPONDIENTE A LLOS MESES DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2022 DE
LLAS ACTIVIDADES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA
EJECUTIVA DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION (SESEAY).

Introduccion

El presente informe se sustenta en la Ley Estatal de Archivos para el Estado de

Yucatany la Ley General de Archivos, en los siguientes articulos:

- Art. 23 (LGA) y Art. 25 (LEAEY): Los Sujetos Obligados que cuenten con un
sistema institucional, deberan elaborar un Programa anual y publicarlo en su
portal electronico los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente. El Programa anual deberd privilegiar la implementacion y

funcionamiento del sistema institucional.

- Art. 26 (LGA) y Art. 28 (LEAEY): "Los sujetos obligados deberan elaborar un
informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicario en su
portal electrénico, a mas tardar el Gltimo dia del mes de enero del siguiente aio

de la ejecucion de dicho programa’”.

En base a la normatividad aplicable, se procede a realizar un analisis del
cumplimiento de los objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022 de la SESEAY, con el fin de conocer los avances obtenidos y contar

con un marco de referencia para el siguiente Programa Anual 2023.

Revision de los objetivos

- Objetivo general:
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Mantener actualizado a la Secretaria Ejecutiva, con referencia a la materia
Archivistica, de acuerdo con los instrumentos archivisticos, como son, el
cronograma de trabajo, el Cuadro general de clasificacion archivistica de
funciones comunes y sustantivas, la ficha técnica de valoracion, el CADIDO, y la
Guia de Archivo Documental; lo anterior, en base a la conservacion,
administracion, preservacion y organizacion del archivo generado; el cual, se
encuentra establecido y apegado al marco normativo en materia de archivos,
con la finalidad de tener una correcta gestion de la misma; fomentando una
cultura archivistica interna, a través de una planeacion de objetivos, orden y
control de los recursos con los que se cuenta, fortaleciendo la aplicaciéon de
tecnologias para ofrecer y garantizar la adecuada transparencia y rendicion de

cuentas.

- Objetivos especificos:

5
§\ e |dentificary actualizar los instrumentos de control archivisticos.

e (Obtener y mantener los archivos de tramite y de concentracion
debidamente organizados y sistematizados, para garantizar |la
transparenciay la rendicion de cuentas.

e |dentificar y clasificar los expedientes de los archivos de tramite
debidamente organizados con base al CGCA y CADIDO.

e Sequimiento a la gestion de transferencia, gestion final y baja de la

ﬁ documentacion, por vigencias establecidos.

e Capacitar de forma virtual o presencial, en materia archivistica al personal
designado dentro de la Secretaria Ejecutiva.

e |dentificar los espacios destinados a los archivos de tramite y de

concentracion.




Informe Anual
el 1

ENERO - DICIEMBRE del Programe e 'Y
Archivistico 2022

e Convocar al Grupo Interdisciplinario para recabar y establecer temas para
la materia sustantiva, de acuerdo con las necesidades de la Secretaria
Ejecutiva.

e Ejecutar los procesos establecidos, a través del personal designado, en
base a los instrumentos de control archivistico.

e Inventarios Generales de los Archivos de tramite.

Recursos Materiales y Humanos

Recursos materiales: se conto con los elementos necesario para llevar a cabo

las actividades, en las siguientes modalidades:

- Virtual, (debido al regreso a las labores de manera escalonada, y para evitar
conglomeraciones en espacios reducidos) se solicitoé al Archivo General del
Estado de Yucatan (AGEY) un curso sobre el archivo de concentracion, se

requirié conexion al wifi y equipos de computo, cabe mencionar que cada

responsable de archivoy de concentracion de la SESEAY, se mantuvo en el érea

de la direccion al que pertenece (para guardar la sana distancia).

EIQ
- Presencial, en su momento, se agendo capacitaciones en el auditorio y en la
sala de juntas de la SESEAY, esto dependiendo del nimero de asistentes, con -
el fin de evitar la conglomeracion del personal a un espacio reducido. WA
Recursos humanos: se cont6 en su momento con los responsables de archivo de
tramite y concentracion y el coordinador de archivo, para llevar a cabo las actividades

establecidas.

Actividades
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Para el cumplimiento de cada uno de los objetivos establecidos, se planificaron una

serie de actividades organizadas a lo largo del ano.

e Ratificacion y actualizacion de los integrantes del grupo interdisciplinario y

responsables de archivo de tramite y de concentracion

Se mantienen los mismos integrantes hasta la primera Sesion Ordinaria
llevada a cabo el dia 25 de julio del 2022, en donde se realiza la presentacion
de la Lic. Gabriela Gutiérrez de los Santos como nuevo miembro del grupo
interdisciplinario.

CARGO

|

 NOMBRE
l Titular del Area Coordinadora de Archivos y Titular i

C.P. Lauro Ismael Canché Chaves

de la Direccion de Finanzas
Lic. Gabriela Gutiérrez de los Titular de la Direccion Juridica y Titular de la
S Santos Unidad de Transparencia

\ Lic. Laura Espadas Herrera Titular de la Direccion de Vinculacion

Interinstitucional

Lic. Landy Elizabeth Mendoza Titular de la Direccién de Analisis, Prevencion y

Seba
Ing. José Antonio Rodriguez
Barcelo

C.P. Edith Verénica Aquilar Rivero

- Politicas Publicas

Jefe del Departamento de Tecnhologias de la
Informacion
Contralor Interno de la Secretaria Ejecutiva del

Sistema Estatal Anticorrupcion

Sin embargo, en la sequnda sesion ordinaria llevado acabo el dia 29 de diciembre
del 2022 se realiz6 la presentacion de la C.P. Alicia Guadalupe Chavez Escobedo
como nuevo miembro del grupo interdisciplinario quedando de la siguiente

manera:
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- NOMBRE CARGO
| C.P. Lauro Ismael Canché Chaves Titular del Area Coordinadora de Archivosy Titular |
de la Direccion de Finanzas
Lic. Gabriela Gutiérrez de los Titular de la Direccion Juridica y Titular de la
Santos Unidad de Transparencia
Lic. Laura Espadas Herrera Titular de la Direccion de Vinculacion
Interinstitucional
Lic. Landy Elizabeth Mendoza Titular de la Direccion de Andlisis, Prevencion y
Seba Politicas Publicas
Ing. José Antonio Rodriguez Jefe del Departamento de Tecnologias de la

Barceld Informacion

C.P. Alicia Guadalupe Chavez Contralor Interno de la Secretaria Ejecutiva del

Escobedo Sistema Estatal Anticorrupcion
De igual forma al 31 de diciembre del 2022 se mantienen los responsables
de archivo de tramite y de concentracion, quedando de la siguiente manera:

C. Susana del Rosario Ei-iquosfMii)réles _

concentracion

' Lic. Victor Manuel Moguel Caballero Responsable del Archivo de Tramite
Lic. Javier Alejandro Patron Gorocica  Responsable del Archivo de Tramite
Lic. Virginia Guadalupe Dritritt Herrera = Responsable del Archivo de Tramite
Lic. Blanca Patricia Prieto Sanchez Responsable del Archivo de Tramite |

Ing. Héctor Arturo Pool Carrillo ' Responsable del Archivo de Tramite

e Presentaciony aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de

la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion 2022
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Se hizo la presentacion del PADA 2022 de acuerdo con el Articulo 23 de la

Ley General de Archivos y Articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de

Yucatan, presentado ante el titular de la Secretaria Ejecutiva, mediante el

oficio SESEAY/DAF/09/2022 con fecha del 25 de enero de 2022.

En el que se establecieron los siguientes puntos:

Marco de referencia

Justificacion

Objetivos generales y especificos

Planeacion (recursos materiales y humanos)

Actividades (Calendarizacion)

Administracion del PADA (reporte de cumplimiento, identificacion
de riesgos)

Normatividad aplicable

Control de cambios

i\ o Reuniones de trabajo con los responsables de archivo de tramite

Las reuniones de trabajo se llevaron a cabo después de las capacitaciones con el
AGEY, teniendo como objetivos la retroalimentacién de los temas previamente
vistos, para su correcta aplicacion y organizacion antes, durante y después de cada

transferencia. El antes consiste en la preparacion de los archivos y el llenado de los

formatos de transferencia primaria; durante, es la transferencia de los archivos

7—& destinados para archivo de concentracion y el después para el resguardo de cada
\\7

archivo en el area asignado.

e Curso de capacitacion en materia de archivos

Con la actualizacion y la aplicacion de los instrumentos archivisticos en la

& SESEAYy parareforzarlos conocimientos previamente adquiridos, se requirio
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de cursos para poder avanzar con el plan de trabajo, a fin de dar cumplimiento
a lo establecido en la Ley General de Archivo. Recordemos algunos elementos
que integran los instrumentos: el CADIDO, Cuadro General y la Guia

Concentrada

» Curso-taller para la elaboracion de formatos de inventarios para

documentos de archivos (presencial)

Fue impartido el 23 de febrero del 2022 por los Integrantes del area de
Capacitacion de Archivo del Estado. Tuvo como objetivo resolver las
dudas generadas en los llenados de los formatos para la actualizacion de
la informacién con lo que se cuenta y realizar el llenado correcto de los
f\i

formatos de inventarios de transferencia primaria.

i
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» Capacitacion del Archivo de Concentracion, transferencias primarias y
bajas documentales (virtual)

Se asistio de forma virtual el dia 16 de marzo de 2022. Esta sesion
estuvo a cargo del area de Archivo de Concentracion del AGEY. Tuvo como
objetivo el implementar la practica en las unidades administrativas que
conforman la Secretaria Ejecutiva, para poder seguir con la continuidad a
la organizacion y conservacion de los expedientes que se generaron y
darle por ultimo el destino final a lo establecido en los instrumentos de

control.

TRANSFERENCIA
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» Seguimiento y revision de los inventarios generales

Como parte del seguimiento al curso impartido “taller para la
elaboracién de formatos e inventarios para documentos de archivos’, el
dia 29 de marzo de 2022, se solicité al personal de AGEY, del area de
capacitacion archivistica, la revision de los inventarios generales de las
unidades administrativas de la Secretaria Ejecutiva, con el objetivo de
tener la informacion correcta y de esta forma proceder para las
transferencias primarias; de igual forma, se realiza la revision del area
asignada para el archivo de concentracion, con el fin de poder realizar la

transferencia y asignar un orden en la organizacion de los archivos dentro

ri
del &rea de concentracion. %
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» Reunion de "Revision de los elementos archivisticos de la SESEAY 2022”

En esta reunién se llevd acabd el 03 de junio de 2022, como
continuidad de la reunion anterior; se realizd una revision a la
actualizacion de la informacion contenida en los elementos que integran
los instrumentos: el CADIDO, Cuadro General y la Guia Concentrada, para
poder iniciar con la primera transferencia primaria; en esta reunion
estuvieron presentes los directores, jefes, coordinadores y analistas que

conforman a esta Secretaria.
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» Asesoria personalizada con respecto a transferencias primarias de los

archivos de tramite al archivo de concentracion

Se realiza en el 09 de noviembre de 2022, siendo el ultimo curso
tomado en el afio. Se cuenta con el apoyo del area de Archivo de
Concentracion del AGEY, es de forma presencial, ya que se requiere de la
revision fisica de los documentos a transferir, tomando en cuenta la
organizacion antes de la transferencia. Se revisa de nueva cuenta el area
de concentracion de la SESEAY, y se atiende las dudas que se generaron

durante el llenado de los formatos para las transferencias.
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e Revision, actualizacion de los instrumentos de control archivistico

Se actualiza el Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), la Guia Concentrada
y el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de cada unidad administrativa,

siendo autorizada en la primera Sesion Ordinaria llevada a cabo el dia 25 de julio

del 2022.
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La actualizacion consistio primero en seleccionar las series comunes del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del Archivo General de la Nacion, de acuerdo con

las actividades que desempefan cada unidad administrativa de la Secretaria

il R el B S o
foomn  [sicadnes ey VRONOAS. ” ’ — -
L u A ] ar | ac rom i ¢
ot . _— == g,
LA | OPPOAI NS T IAATTRGA Of B CURGS FUssaas 1 ! L i V:‘I-.—-a\
v 00 NTT LAACO OF FLESOMAL 1 12 B i A Fiw'ﬂh’lﬂ_
o2l o s B0 W COMTBOR OF FUTSTOS T IAZAS x 1 k] L ﬂnu\f -
‘izi- ORETIA Of PACO DE FUSTRAL x n 1 1% 1" r'-—r‘\' -
e SCLUTAVM NI Y SELLECOH DE PERSONM x 1Vl s | & | enee
e B 2 =
lac 2 LGN O DF ARSTENCIA (VACALEONS §, DEWCANSCS 1 X 1 5 . =
| loCamons, mcArACOADs, L) S -,
hete  |orscutioos x ts] & | oo
eatl (VAL UAOON DELDESEASER0 DF SERVIEGAES I m X 1 | & . oz
ety [RPIONIS ALBRTIUTO F SGIOADY SERAO0% x T ] vy
CCIALES DF 163 TRABAMAEORES DELESTAZO |
lCONTROL DL PRESTACONES £3 AAATEAM [TONOMICA fITmic,
LG L T Do AMORR) FARA FLRETSO, SEOLIOS. L1C) : A U
11 |asaacouts v poasones n 15| 6 | oo E
lac 21 u"'ﬁmﬁﬂl"!mlml‘!b‘ﬂm!ﬁﬂ! P i 5 P
T - (1 1L —d
LCAPMCTTACKORY CONTRPLA Y D SARRON ) 7 307 ERI0NAL £X1
(1 friesomis of Aeas A0 TATAAS X ] e [ I -
4C 21 S DDV SOOML L AREAS ADAENSTRATTAS X 1 5 (3 whamn
lacas  |eowsope ruasosal . 1]s] & | tmian
coreso [u ;i pasaany blaiotie i) fergeayl] NS
T | o | ue] an ] ac from
[$ariet
[OSPGECORTS [N MAT A DL AECURCOTTRANITICS ¥
P Joosmass oW Gt RN TAL
[scir  [erepasmr Asou menmuoosed x| | [ [2] 2 | eoienr | |
4 [eacassan X | [ xlafo] s | esaian | |
EX) CoNTARE
(PLATAIORAIA TECRDUBGTA "5 TV DE EGLLRO0N OF <
x|a]s]| & | tunn
ST | enouan gt conmiae pevac 2
01y | TIANSTERENCAG OF PRESUAAS 1O
SC13 [Fouas coNTARLIS x x [ 27| 10 | esmame
e foontanannss X x| 3 10 | eeinn
SCIN |#3TADOS FRANCLRDS —
sty |rseaso 5 x x| s || 10| esmbar
317 ] A5 I X xj3j72] w elindeas
sy |6 ANUMES x x| 3] 7] 10 | eheion Ji
=) R OLARE S 08 CUERTRS X 1) 3 | 7] 90 | el |
scir x x| 3 ]3] & | el
el PAGH Of CERECHOS
$2301 | RETENCON ¥ ENTERO OF IAPULS TOS FEDEANTS x| Tal3]r] 1w | chmine
G (LA RACIONES 1% DR TT/AD (v cioraron Infemsted 6 I ! sl I
JEIk2 o Terderes D) 3 23 - 1
6 [mcussos MATIALL Y ORtA RORA Ta o e o
CI T TIRALLS, 58
(CEFOIGONES EN AT LA T8 RICURSDS MAT i, 1 ‘ l I ] I | I I
eACN Y MANTUEENTD 3 ] B I e

s T T
VR 2
FCavacoa fucm, $-LinTan N

%

Pigaadda?

Informe Anual

del Programa Anual
2 Desarrollo
Archivistico 2022

)

1]

W 1

q.

Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Yucatan; se establecian las series y

se agregaba las subseries comunes en cada seccion de cada instrumento de control,

si es que requeria, una vez terminado la seleccion de las series, se procedio a agregar

otra seccion con series y subseries sustantivas para cada unidad administrativa, de

acuerdo con las actividades propias que cada area genera.

> s <
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Cabe recalcar que cada expediente que se generaba se integraba de acuerdo con

los documentos que estan establecidos en los contenidos de la Guia concentrada.
o Elaboracion de fichas técnicas
Al 31de diciembre del 2022 esta actividad esta pendiente de realizar.
e Revision de los inventarios

Se realiza una penultima actualizacion de los inventarios de transferencia primaria
el 22 de julio de 2022
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e ldentificacion y transferencia de documentos al Archivo de Concentracion

Se identificaron los documentos para el Archivo de Concentracion en cada unidad

administrativa, queda pendiente la transferencia por fechas de calendarizacion.

e Asignacion y acondicionamiento del area para el archivo de concentracion

Se asigna un area privada perteneciente a la Direccion de administracion. Para la
organizacion de los documentos se inicia con el orden de cada area administrativa y
luego por los anos establecidos en cada caja que se recibid, para que al final se

manaje por medio de los inventarios establecidos y recibidos por cada area que

% realizo la entrega.

Consideraciones

;
R

. o Sesiones del Grupo Interdisciplinario
§ En el afo 2022 se realizaron tres sesiones, dos ordinarias y una extraordinaria.

16
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Como actividad adicional la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Yucatan, realizo la actualizacion de la captura de la informacion
requerida en el Registro Nacional de Archivos durante el mes de noviembre, en el que
se obtuvo con éxito las constancias de inscripcion de cada unidad administrativa que

conforma la SESEAY.

Este registro tiene como objetivo el cumplir con lo establecido con:

- Leyde Archivos del Estado de Yucatan \

o Articulo 10: Los Sujetos Obligados deberan en cumplimiento de lo
dispuesto por esta Ley y las determinaciones que emita el Consejo
Estatal:

lIl.- Inscribir en el Registro Estatal y en el Registro Nacional, de
acuerdo con las disposiciones que se emitan en la materia, la

existenciay ubicacion de archivos bajo su resguardo.

- Ley General de Archivos,

o Articulo 78: El Sistema Nacional contara con el Registro Nacional, cuyo
objeto es obtener y concentrar informacion sobre los sistemas
institucionales y de los archivos privados de interés publico, asi como
difundir el patrimonio documental resguardado en sus archivos, el cual

sera administrado por el Archivo General.

o Articulo 79. La inscripcion al Registro Nacional es obligatoria para los
sujetos obligados y para los propietarios o poseedores de archivos
privados de interés publico, quienes deberan actualizar anualmente la
informacion requerida en dicho Registro Nacional, de conformidad con

las disposiciones que para tal efecto emita el Consejo Nacional.

@
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o Articulo 80. EI Registro Nacional serd administrado por el Archivo
General, su organizacion y funcionamiento serd conforme a las

disposiciones que emita el propio Consejo Nacional.

o Articulo 81. Para la operacion del Registro Nacional, el Archivo General
pondra a disposicion de los sujetos obligados y de los particulares,
propietarios o poseedores de archivos privados de interés publico, una
aplicacion informatica que les permita registrar y mantener actualizada
la informacion. La informacion del Registro Nacional sera de acceso
publico y de consulta gratuita, disponible a través del portal electrénico

del Archivo General.

constanciaide Refrendoal
Registro Nacionalide Arehivos

La cual se otorga a:

Secretaria Ejecutiva del Sistemna Estatal
Anticorrupcion de Yucatin

Archivo de Tramite: g Archiva de Concentracion:

4 1

cddigo de Reglstro

MX/510/24112022

‘*;,ﬁ’ (5]

Emision:
2022-11-24

Vigencia:
2023-11-24
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Conclusion

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2022, a través de
la redaccion de este informe anual, y tomando en cuenta de que al menos uno de los
objetivos no fue cubierto, se tuvo un avance significativo en el trabajo en conjunto,

relativo a las capacitaciones tomadas, en la actualizacion de los instrumentos de

archivos; y en la preparacion y organizacion para las transferencias primarias para el

Archivo de Concentracion.

Mérida, Yucatan, Mexjco,a 24 de enero de 2023. \{

C.P. Lauro Ismael énché Chaves
Titular del Area Coordinadora de Archivos y"\Director de Administracion y Finanzas
de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion
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