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INFORME CORRESPONDIENTE A LOS MESES DE ENERO A DICIEMBRE DEL 2023 DE LAS
ACTIVIDADES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
DEL SISTEMA ESTATAL ANTICORRUPCION (SESEAY).

Introduccién

El presente informe se sustenta en la Ley de Archivos para el Estado de Yucatany la Ley
General de Archivos, en los siguientes articulos:

- Art. 23 (LGA) y Art. 25 (LAEY): Los Sujetos Obligados que cuenten con un Sistema
institucional, deberan elaborar un Programa anual y publicarlo en su portal electronico
los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

- Art. 25(LAEY): El Programaanual debera privilegiar laimplementacion y funcionamiento
del sistema institucional.

- Art. 26(LGA)y Art. 28 (LAEY): Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a
mas tardar el Ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho
programa.

En base a la normatividad aplicable, se procede a realizar un analisis del cumplimiento de
los objetivos planteados en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 de Ia SESEAY,
con el fin de conocer los avances obtenidos y contar con un marco de referencia para el -
siguiente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Revision de los objetivos
e Objetivo general:

Mantener la actualizacion y optimizacion de los procesos y procedimientos de los
archivos de tramite y de conservacion a la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcién de Yucatan, a través del Sistema Institucional de Archivos, junto con los
integrantes que lo conforma; para obtener una correcta gestion, homologacion,
administracion, integracion, organizacién y preservacién de los expedientes que se
generaran. Dichos expedientes, se encontrar4n apegados en los instrumentos
archivisticos y en el marco normativo archivistico vigente; las acciones que se
promuevan a traves de la planeacién de los objetivos fomentaran una cultura
archivistica, un ordeny control de los recursos con los que se cuenta.

e Objetivos especificos:

- Actualizar los instrumentos de control archivisticos.
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- Identificar, clasificar y proteger los expedientes de los archivos de tramite
debidamente organizados con base al CGCA y CADIDO.

- Mantener los archivos de tramite y de concentracién debidamente organizados y
sistematizados, para garantizar la transparenciay la rendicion de cuentas.

- Darseguimiento ala gestion de transferencia primaria de los expedientes generados,
de acuerdo con las vigencias establecidos.

- Capacitar y actualizar de forma virtual o presencial, en materia archivistica al
personal designado como responsable de Archivo de Tramite y de Conservacion, asi
como a los integrantes del Grupo Interdisciplinario.

- Convocar al Grupo Interdisciplinario para recabar y establecer temas para la materia
sustantiva, de acuerdo con las necesidades de la Secretaria Ejecutiva.

- Ejecutar los procesos establecidos, a través del personal designado como
responsables de Archivo de Tramite, en base a los instrumentos de control
archivistico aprobados y establecidos por el Grupo Interdisciplinario.

- Realizar y llevar a cabo los Inventarios Generales de los Archivos de tramite, en los
tiempos establecidos.

Recursos Materiales y Humanos

e Recursos materiales

Se conto con los elementos necesarios para llevar a cabo las actividades, en la
siguiente modalidad:

o Presencial, en sumomento, se agendé capacitaciones en el auditorio y enlasala
de juntas de la SESEAY, esto dependiendo del numero de asistentes.

e Recursos humanos:
o Tuvimos la participacion de los responsables de archivo de tramite y
concentracion, junto con el coordinador de archivos y los integrantes del Grupo
Interdisciplinario, para llevar a cabo las actividades establecidas.

Actividades

Para el cumplimiento del objetivo establecido, se planificaron una serie de actividades
organizadas a lo largo del afio.

e Ratificacion y actualizacion de los responsables del Grupo Interdisciplinario y de
Archivo de Tramite y de Concentracion

En la Primera Sesién Ordinaria llevada a cabo el dia 04 de agosto del 2023, donde se
realizo la siguiente rectificacion y ratificacion:

- Grupo Interdisciplina;io:
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RECTIFICACION

Saliente

Cargo

Entrante

o CP. Lauro Ismael
Canché Chaves

e Lic. Laura Espadas
Herrera

e Lic. Landy Elizabeth
Mendoza Seba

e C.P. Alicia Guadalupe
Chavez Escobedo

Titular del Area Coordinadora de
Archivos vy titular de la Direccién de
Administracion y Finanzas

Titular de la Direccion de Vinculacion
Interinstitucional

Titular de la Direccion de Analisis,
Prevencion y Politicas Publicas.

Titular del Organo de Control Interno de
la SESEAY, invitada

L.A.E. Maria Alejandra
Osorio Hernandez

Lic. Blanca Patricia
Prieto Sanchez p

Lic. César David
Martinez Paredes

L.C.A. Aida Guadalupe
Cervera Dorantes

RATIFICACION

Nombre

Unidad Administrativa

Ing. Jose Antonio Rodriguez Barcel6

Jefe del Departamento de Tecnologias de la Informacion

Lic. Gabriela Gutiérrez de los Santos

Transparencia

Titular de la Direccion Juridica y Titular de la Unidad de

De igual forma, los responsables de archivo de trdmite y de concentracidn, tuvieron las

siguientes modificaciones:

- Archivo de Tramite:

RATIFICACION

Nombre

Unidad Administrativa

Lic. Victor Manuel Caballero Moguel

Direccion de Administracion y Finanzas

Lic. Javier Alejandro Patron Gorocica

Direccioén de Vinculacion Interinstitucional

RECTIFICACION

Nombre

Unidad Administrativa

Direccion

Lic. Blanca Patricia
Prieto Sanchez

Direccién Juridica
Serrano

Lic. Yara Monserrat Uicab
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Lic. Virginia Guadalupe | Direccion de Analisis, | Lic. Luis Armando Chan Catzin
Dritritt Herrera Prevencidny Politicas Publicas

- Archivo de Concentracion:

RECTIFICACION
SALIENTE . ENTRANTE
C. Susana del Rosario Morales Burgos | Lic. Virginia Guadalupe Dritritt Herrera

Para la Segunda Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, se realizé |a siguiente
rectificacion:

RECTIFICACION
Saliente Cargo Entrante
e Lic. Gabriela Gutiérrez | Titular de la Direccion Juridicay Titular |e Lic. Julio César
de los Santos de la Unidad de Transparencia Gongora Ledn

Presentacion y aprobacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Secretaria
Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion 2024

Se realizo la presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, en base al
Articulo 23 de la Ley General de Archivos'y Articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de
Yucatan?, presentado ante el titular de la Secretaria Ejecutiva, mediante un oficio con fecha
del 21de diciembre de 2023, en el que se establecieron los siguientes puntos:

- Marco de referencia
- Justificacion
- Objetivos generales y especificos
- Planeacién
* Recursos materialesy humanos
- Actividades
= Calendarizacion
- Administracion del PADA
= Reporte de cumplimiento,

* Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos deberan elaborar un Programa Anual
y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente

* Articulo 25.- Los Sujetos Obligados que cuenten con un sistema institucional, deberan elaborar un Programa Anual y publicarlo en su

portal electrénico los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente. El Programa anual debera privilegiar la
implementacion y funcionamiento del sistema institucional.
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= |dentificacion de riesgos
- Normatividad aplicable
- Control de cambios

Reuniones de trabajo con los responsables de archivo de tramite

Lasreuniones de trabajo sellevaron a cabo con las capacitacionesimpartidas por el Archivo
General del Estado de Yucatan, teniendo como objetivo la retroalimentacién de los temas
previamente vistos, para la actualizacién de los instrumentos de archivos, y asi poder llevar a 4
cabo una correcta aplicacion de lo establecido previamente, de esta forma mantener una
Optima organizacion de los expedientes, antes, durante y después de cada transferencia, de
acuerdo con las vigencias establecidas. El antes consiste en la preparacion de los
expedientes, en el llenado de los formatos de transferencia primariay de los inventarios, como
el general y de transferencia primaria; durante, con la transferencia de los expedientes en
archivos con destino al archivo de concentraciony el después con el resguardo de cadaarchivo
en el area que esté asignado.

e Cursos de capacitacién en materia de archivos

Con la actualizacion y la aplicacién de los instrumentos archivisticos en la SESEAY y
para reforzar los conocimientos previamente adquiridos, se requirié de los siguientes
cursos de capacitacion para avanzar con el plan de trabajo, a fin de dar cumplimiento a
lo establecido enla Ley General de Archivoy en la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.
Se trabajo con los siguientes instrumentos: el CADIDO, el Cuadro General y la Guia
Concentrada

1. Fichas Técnicas de Valoracion Documental

Fue impartido el 24 de agosto del 2023 por los Integrantes del area de
Capacitacion de Archivo del Estado. Tuvo como objetivo proporcionar las
herramientas necesarias para poder aplicar lo adquirido con el tema impartido. Se
abordaron temas y conceptos relacionados con la gestion documental para la
elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica, asi como para
las fichas técnicas de valoracién documental. Para esto, ya contaban con el
conocimiento previo de los instrumentos archivisticos realizados con
anterioridad.
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2. Elaboracién de instrumentos de control y consulta archivistica

Fue impartido el 28 de septiembre del 2023 por los Integrantes del area de
Capacitacion del Archivo General del Estado de Yucatan. Tuvo como objetivo
proporcionar los conocimientos necesarios para poder llenar e integrar los
formatos de los instrumentos archivisticos. Se hizo una revision de la informacion
con la que se cuenta.

PR
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3. Elaboracion de formatos e inventarios para la administracién de Archivos

Fue impartido el 26 de octubre del 2023 por los Integrantes del area de
Capacitacion de Archivo del Estado de Yucatan. Su objetivo fue proporcionar la
informacion y las herramientas adecuadas para optimizar el correcto llenado de
los formatos y caratulas de los expedientes, asi como la elaboracion de los
inventarios documentales en las unidades administrativas de los sujetos
obligados. En este apartado se trabajo con la informacién obtenida con
anterioridad, y de esta forma, se fue actualizando la informacién con lo que se est4
trabajando.

4. Taller de Principios Técnicos del Archivo de Tramite

Fue impartido el 10 de noviembre del 2023 por los Integrantes del area de
Capacitacion de Archivo del Estado de Yucatan. Este taller tuvo como finalidad el
poder ofrecer las herramientas para realizar la operacion correcta de los archivos
de tramite dirigido a los Sujetos Obligados que tengan consolidados sus
instrumentos archivisticos.
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Revision, actualizacién de los instrumentos de control archivistico

Cabe mencionar que, tanto los responsables del archivo de tramite como los integrantes
del Grupo Interdisciplinario, trabajaron en conjunto para la actualizacion de los instrumentos
archivisticos.

La actualizacion consistio primero en seleccionar las series comunes del Cuadro General
de Clasificacién Archivistica del Archivo General de la Nacion, de acuerdo con las actividades
que desempenan cada unidad administrativa de la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal
Anticorrupcion de Yucatan; se establecieron las series y se agregaba las subseries comunes
en cada seccion de cada instrumento de control, si es que lo requeria.

Elaboracion de fichas técnicas

Se trabajo de acuerdo con las asesorias y los cursos que impartieron el Archivo General del
Estado de Yucatan, una vez realizada la actualizacion del formato de las fichas (nos
compartieron un nuevo formato) se procedié para de igual forma actualizar el contenido de
todos los formatos, tuvimos una revision de lo trabajado, y se modifico en base a las
observaciones recibidas. Hoy en dia se mantiene con un avance significativo.

Revision de los inventarios Generales

Serealizd unarevision de los inventarios generales y los de transferencia primariaenel mes
de febrero. Queda pendiente actualizar ambos inventarios.
Transferencias de expedientes al Archivo de Concentracion

En el mes de febrero, se realizaron transferencias de dos direcciones: Administracion y

Finanzas, y el de Analisis, Prevencién y Politicas Publicas. Cabe mencionar que estas
transferencias, se realizaron con la administracién anterior.
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En el afio 2023 se realizaron tres sesiones, dos ordinarias y una extraordinaria, que se
mencionan en las siguientes fechas:

- Primeray Unica Sesion Extraordinaria: 26 de enero de 2023
- Primera Sesién Ordinaria: 04 de agosto de 2023
- Segunda Sesion Ordinaria: 29 de diciembre de 2023

Consideraciones

Como actividad adicional la Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de
Yucatan, realiz6 la actualizacion de la contestacion del cuestionario “Avances del Sistema
Institucional de Archivos 2023" emitido por parte del AGEY en el mes de abril.

Conclusion

Tras hacer el analisis de los avances de lo programado para el 2023, a través de la redaccion
de este informe anual, se puede concluir que se obtuvo un avance significativo en el trabajo en
conjunto, en lo referente a las capacitaciones impartidas por el AGEY, en la actualizacién de
todoslos instrumentos de archivos; y en la actualizacién y seguimiento de las Fichas Técnicas.

Mérida, Yucatan, M'xicor a29de diciembre de 2023.

Secretaria Ejecyitiva del Sistema Estatal Anticorrupcién
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